招聘会报名系统操作流程

枣庄学院就业管理平台已实现与山东高校毕业生就业信息网互联互通，请用人单位参考一下说明进行操作：
因学校使用新就业管理平台，用人单位首次登录页面时请先清除缓存。
1、已在山东省高校毕业生就业信息信息网开通账号的用人单位可直接凭省网账号直接登录。
2、未注册的单位需先完成用户注册审核单位注册。民营、私营、有限责任公司、社会组织等不具备档案管理权的，已在当地人才交流中心办理档案托管（即人事代理）的，需将档案接收情况进行完善；未办理档案托管可选择“尚未办理托管暂不接收”。
一、注册登录
第一步：登录枣庄学院就业管理系统网站，选择【单位登录】，网址为：uzz.sdbys.com
[image: ]
第二步：进入单位登录页面后，点击右下角【立即注册】，在单位注册认证页面，如实填写注册相关信息后，点击【注册】。资质信息通过审核后，即可登录系统报名。
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二、申请参加招聘会
第一步：通过认证审核后，再次选择【单位登录】进入【企业中心】页面；
第二步：在企业中心页面【招聘会预定】栏目中找到本次招聘会并点击【马上预定】；
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第三步：进入页面后，按照流程填写【展位预定报名表】【单位简介】【职位需求】，完成后点击【提交】
[image: 4.png]
[image: 5.png]
三、查看预订情况
[bookmark: _GoBack]方法一：登录系统选择【招聘会展位预定】，查看【招聘会列表】中的审核状态。
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方法二：待学校审核完毕并分配完展位后，学校对通过审核的用人单位发送有关参会通知的邮件（邮件发送地址为单位注册时提供邮箱地址)，请及时查看。
四、现场签到
招聘会当日，用人单位需在8:00-8:30到报到处进行签到，领取参会材料。
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